Mclama

Classroom Management simplified

Anleitung
Erste Schritte fur Klassenlehrkrafte

Wichtig!

Diese Anleitung ist nur flr die Klassenleitung relevant. Wenn Sie eine
Fachlehrkraft sind, nutzen Sie bitte die Anleitung ,Erste Schritte fiir
Fachlehrkrafte”.

1. Klasse und Kurs anlegen
- Nur Klassenleitungen legen Klassen an!

Klasseniibersicht HILFECENTER S

Herzlich willkommen zuriick, Simon Huck!

KLASSE ERSTELLEN

Klasse erstellen

© o

‘78 - Vb ‘7

‘/ Sportklasse]

ERSTELLEN

- Klicken Sie auf die Klasse, um die Klasse aufzurufen.

Klasseniibersicht HILFECENTER S

Herzlich willkommen zuriick, Simon Huck!

Ihre Klasse erscheint jetzt unter

»eigene Klassen”.

KLASSEN

Klasse: 8b
Tagesgeschehen melden:

v KEIN VORFALL A\ VORFALL MELDEN
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Video-Tutorial ,Schtler hinzuftigen”

2. SChUIer:Innen hmzufugen https://youtu.be/K17gHrudMxA

— Wenn die Schuler:innen noch nicht automatisch in der
Klasse sind, klicken Sie bitte auf Einstellungen unten
rechts (Zahnrad).

CLAMA Klasseniibersicht e

K / K

&) Klassenansicht der Klasse 8b

¥ Dokumentierte Vorfille SITZORDNUNG ~ VORFALLARTEN  ROLLENVERTEILUNG

VORFALLE ~ GESPRACHE

K < > >

. Klasseninformationen

AKTUELLES  REGELN RITUALE
Sportklasse
Sitzordnung
ANPASSEN Unbenannt Z' -

Einstellungen fiir die Klasse 8b

LEHRKRAFTE DER KLASSE VERWALTEN

ORT HINZUFUGEN ORTE ANSEHEN / ENTFERNEN

GAMIFICATION

Laden Sie hier Ihre Schiilerliste hoch

HILFECENTER

KLASSE LOSCHEN

SCHLIESSEN
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- Klicken Sie auf ,Datei auswahlen” und laden Sie bitte eine
Excel-Liste (Format: .xIsx oder .xIs) mit den Namen hoch.

- Bitte beachten Sie dabei, dass die Vornamen in der
ersten Spalte und die Nachnamen in der zweiten Spalte
wie im Beispiel unten platziert werden.

- Sie mussen keine Nachnamen eingeben
(h6herer Datenschutz!)
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Einstellungen fiir die Klasse 8b
LEHRKRAFTE DER KLASSE VERWALTEN

ORT HINZUFUGEN ORTE ANSEHEN / ENTFERNEN

GAMIFICATION AN @@ AUS

Laden Sie hier Ihre Schiilerliste hoch:

Datei auswahlen Keine Datei ausgewahit m 5

HILFECENTER
KLASSE LOSCHEN

SCHLIESSEN

Video-Tutorial ,Lehrkrafte hinzufugen”

3. Lehrkrafte hinzufigen https://youtu.be/1ZU_aldwlbA

— Klicken Sie auf , Lehrkrafte der Klasse verwalten”.

Einstellungen fiir die Klasse 8b

LEHRKRAFTE DER KLASSE VERWALTEN

ORT HINZUFUGEN ORTE ANSEHEN / ENTFERNEN

GAMIFICATION AN @@  AUS

Laden Sie hier Ihre Schiilerliste hoch:

Datei auswahlen Keine Datei ausgewahit m

HILFECENTER

SCHLIESSEN

- Bitte weisen Sie den Lehrkraften die jeweils richtige Rolle zu!
- Rolle ,Admin”: Kann alles einsehen! Z.b. Schulleitung und

Schulsozialarbeit
- Rolle Lehrkraft: Kann nur eigene Vorfalle einsehen!
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- Rolle ,Klassenlehrkraft” & ,Co-Klassenlehrkraft”: Kann alles einsehen!

Verwalten Sie die Lehrkréfte dieser Klasse:

Welche Lehrkraft wollen Sie hinzufiigen?

Lehrkraft auswahlen

Andere Admins auswahlen

Neue Co-Klassenlehrkraft auswahlen

Neue Klassenlehrkraft auswahlen

Simon Huck

4. Den ersten Vorfall eintragen

Klasseniibersicht / Klassenansicht

4 Klassenansicht der Klasse 8b <

¥ Dokumentierte Vorfélle VORFALLARTEN ~ ROLLENVERTEILUNG

GESPRACHE

Max Julian,

Mia Thea,

. Klasseninformationen

REGELN RITUALE

Aktuell kommen mehrere aus der
Klasse immer wieder zu spat in den
Unterricht und halten sich
diesbeziiglich nicht an unsere
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Klasseninterner Vorfall
= Vorfall zwischen Schiler:innen
innerhalb der ausgewahlten Klasse

KlassenUbergreifender Vorfall
= Vorfall zwischen Schiler:innen

Vorfall als sicher oder unsicher abspeichern

Dann muss ein Vorfall als sicher abgespeichert werden:

- Wenn Sie den Vorfall selber beobachtet haben.

- Wenn Sie den Vorfall durch Zeugenaussagen bzw. Gesprache
validiert haben.

unterschiedlicher Klassen, z.B. in der

o Dann muss ein Vorfall als unsicher abgespeichert werden:
ause

- Wenn eine Schiler:in von einem Vorfall berichtet und dies
niemand direkt bestatigen kann.

- Wenn Eltern von einem Vorfall berichtet und dies niemand
direkt.

Was passiert wenn ich einen Vorfall als unsichere Information

abspeichere?

- Der Vorfall wird anders farblich hinterlegt und entsprechend
gekennzeichnet.

- Sie sollten anschlieBend z.B. ein Aufklarungsgesprach fihren,
um die Wahrheit zu validieren.

/

/

K n B K greifend Sicher M Unsicher

Wer hat schikaniert? Wer war betroffen? Wer hat mitgemacht? Was / Wie?

Kategorie v

f O Lehrkraft betroffen? ‘ ’ Stérke des Vorfalls:
) Weitere

Beteiligte Personen auswahlen Wann? Angaben
28.03.2024 & machen

Wo?

Ort -

Bei Bedarf: Beschreibung erganzen

Wollen Sie andere Vorfélle verkniipfen?

Empfohlene verkniipfte Vorfalle v

Wollen Sie noch etwas zu dem Vorfall festhalten? /

Beschreibung

Andere verkniipfte Vorfalle -

Vorfélle miteinander verknupfen

Dann muss ein Vorfall mit einem anderen Vorfall verkniipft werden:

- Immer wenn etwas in der Situation aufeinander folgt, also z.B. Lukas Timm beleidigt und
daraufhin Timm Lukas schubst.

- Auch bei langfristigen Vorfallen, also wenn z.B. eine Reaktion einer Schuler:in auf eine
Handlung mehrere Tage spater erfolgt, und sich im Rahmen von Gesprachen ein
Zusammenhang auftut. Wenn sich dies erst nach einem Gesprach zeigt, kann der Vorfall
bearbeitet werden und die Verknlpfung nachtraglich eingetragen werden.

Beispiel:

- Als erstes tragen Sie Lukas als schikanierende Person ein mit Timm als betroffene Person.
Dabei wahlen Sie die Kategorie , Psychische Gewalt” und anschlieRend ,Beleidigung” aus. Sie
speichern diesen Vorfall.

- AnschlieRend klicken erstellen Sie einen neuen Vorfall, wahlen Timm als schikanierende
Person aus und Lukas als betroffene Person. Nachdem Sie die passende Kategorie gewahlt
haben, verknlpfen Sie den Vorfall mit ,Lukas gegen Timm - Beleidigung".
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- Wenn Sie einen Vorfall erstellt haben, wird die Klassenlehrkraft
normalerweise automatisch benachrichtig. In diesem Fall sind Sie das selbst
aufgrund des Test-Accounts.

Super! Sie haben einen Vorfall
eingetragen.

Danke, dass Sie einen Vorfall gemeldet haben. Zu diesem Vorfall gibt es keine

direkten Handlungsempfehlungen.

Weiteren Vorfall
SchlieBen
eintragen

5. Das Dashboard Vorfalle & Gesprache auf einen Blick

Klasseniibersicht | HILFECENTER sy

Klasseniibersicht / Klassenansicht
& Klassenansicht der Klasse 8b
& Dokumentierte Vorfalle SITZORDNUNG ~ VORFALLARTEN  ROLLENVERTEILUNG
VORFALLE ~ GESPRACHE
"y LI
rrvrios . m
Reren
K <1023 >
. Klasseninformationen
AKTUELLES REGELN RITUALE
Aktuell kommen mehrere aus der
Klasse immer wieder zu spat in den
Unterricht und halten sich
diesbeziiglich nicht an unsere k
Klasseninformationen, Klassenregeln & Video-Tutorial ,Sitzplan erstellen”
Rituale hinzufigen https://youtu.be/-10rnRwz|qg
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6. Schiler:innen aufrufen

- Klicken Sie mit einem Doppelklick auf die jeweilige Schuler:in vom
Sitzplan aus, um einzelne Schuler:innen aufzurufen.

Darstellung

Welche Rolle nimmt er/sie/es bei Vorfillen ein?

Dokumentation der Gesprache:

Keine verfligbaren Gesprache
Dokumentation der Vorfille:

* 26.03.2024: Bei einem Vorfall von Treten war Max M. als Haupttater:in
beteiligt.

* 22.03.2024: Bei einem Vorfall von Faustschlag war Max M. als
Haupttater:in beteiligt.

* 20.03.2024: Bei einem Vorfall von Treten war Max M. als Haupttater:in
beteiligt.

MEHR ANZEIGEN BERICHT ERSTELLEN (PDF)

Es sind Handlungsempfehlungen verfiigbar:

HANDLUNGSEMPFEHLUNGEN ANZEIGEN

Handlungsempfehlungen aufrufen Vorfalls-Bericht als PDF downloaden

CLAMA  SCHULINTERN ™clama
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Dokumentation von Max

Vorfalldokumentation:

Autoritar bestrafende MaBnahmen 26.03.2024: Bei einem Vorfall von Treten war Max als Haupttater:in beteiligt.
22.03.2024: Bei einem Vorfall von Faustschlag war Max als Haupttater:in beteiligt.
20.03.2024: Bei einem Vorfall von Treten war Max als Haupttéter:in beteiligt.
Nattirliche Konsequenzen v 19.03.2024: Bei einem Vorfall von Faustschlag war Max als Haupttater:in beteiligt.
19.03.2024: Bei einem Vorfall von Faustschlag war Max als Haupttater:in beteiligt.

18.03.2024: Bei einem Vorfall von Schubsen war Max als Haupttater:in beteiligt.
OrdnungsmaBnahmen v Beschreibung: es war sehr stark, max musste ins Krankenzimmer mit Kiihlpack

' A\ UNSICHER 12.03.2024: Bei einem Vorfall von Beleidigung war Max als Haupttater:in beteiligt.

izeili 12.03.2024: Bei einem Vorfall von Faustschlag war Max betroffen.
PO|IZeI|IChe MaBnahmen Beschreibung: Max hatte Nasenbluten und wurde mit dem Krankenwagen abgeholt.

Wir empfehlen den/die Schiiler*in (bzw. dessen
Erziehungsberechtigte) iiber die folgenden Gesprachsdokumentation:
Sachverhalte zu informieren.

Erstelt am: 28.3.2024

Individuell unterstiitzende MaBnahmen

Gesprachsvorlagen v

Ubungen v
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7. Gesprache dokumentieren

- Inden Handlungsempfehlungen finden Sie unter ,Gesprachsvorlagen” auch die
Moglichkeit, Gesprache festzuhalten.

Gesprachsvorlagen

Ist eine Person sowohl als Téter als auch als betroffene
Person in Vorfélle verwickelt, konnen Sie sich aussuchen
von welcher Seite sie versuchen die Thematik

aufzuarbeiten. Dies ist stark situati ingig. Im

F finden Sie Informati fiir
Reflektionsgesprache mit Tatern aber auch fir
Aufklarungsgesprache mit betroffenen Personen. Ist die
Person immer wieder in Vorféllen mit derselben Person
verwickelt, konnte auch ein Mediationsgesprach eine gute
Wahl sein.

REFLEXIONSGESPRACH FUHREN e e S

INFOS ZU
REFLEKTIONSGESPRACHEN

AUFKLARUNGSGESPRACH DURCHFUHREN

INFOS ZU

AUFKLARUNGSGESPRACHEN

MEDIATIONSGESPRACH DURCHFUHREN

INFOS ZU
MEDIATIONSGESPRACHEN

Gesprachsdokumentation:

Gesprachsgrund:
Reflexionsgesprach mit Max der Klasse 8b
Gesprachsziel:

Gesprachsinhalt:

Absprachen:

Néachster Termin:

04.04.2024 i)

ERSTELLEN TEXT ZURUCKSETZEN

Einstellungen
Gesprachsart & Vorlagen wahlen

Reflexionsgesprach -

Aktueller Schiller

Max -
Verknuipfter Vorfall -
Dieses Gesprach ist vertraulich o

SCHLIESSEN

Vertrauliche Gesprache: Wenn gewlnscht, kdnnen Gesprache komplett verschlisselt
werden, sodass Sie fUr niemanden aulRer die Ersteller:in sichtbar sind.
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8. Analysen auf Klassenebene

- Uber das Dashboard kénnen Sie sich auch verschiedene Analysen auf
Klassenebene anzeigen lassen.

CLAMA

Kl iibersicht / KI

Klasseniibersicht HILFECENTER S

€] Klassenansicht der Klasse 8b

Vom Sitzplan zu Analysen wechseln!

= Dokumentierte Gesprache

VORFALLE ~ GESPRACHE

K < > ol

. Klasseninformationen

AKTUELLES REGELN RITUALE

Aktuell kommen mehrere aus der
Klasse immer wieder zu spat in den
Unterricht und halten sich
diesbeziiglich nicht an unsere
Schulregeln. Bitte vermehrt darauf
achten und Eintragungen vornehmen!

ANPASSEN

N

SITZORDNUNG VORFALLARTEN ROLLENVERTEILUNG

Vorfall eintragen

Art der Vorfélle in der 8b im Jahr 2023

Keine Kategorie: 10.0% -

Faustschlag: 40.0 %
-

Regelbruch: 10.0%

/- Beleldigung: 100 %

Treten: 20.0 %

Schubsen: 10.0 %




