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Classroom Management simplified

Anleitung
Erste Schritte fur Fachlehrkrafte

Wichtig!

Diese Anleitung ist gilt fiir Sie bzw. fir die Klassen, in denen Sie als
Fachlehrkraft eingesetzt sind. Wenn Sie auch eine Klassenlehrkraft sind,
befolgen Sie bitte fiir Ihre eigene Klasse die Anleitung ,Erste Schritte fiir
Klassenlehrkrafte®.

1. Klasse und Kurs angezeigt bekommen

1 Nur Klassenleitungen legen Klassen an!

1 Wenn Sie eine Fachlehrkraft sind, brauchen Sie keine Klassen anlegen,
dann erscheint Ihre Klasse bei zugewiesene Klassen automatisch, sobald
die Klassenleitung die Klasse angelegt hat.

[ Wenn die Klasse noch nicht sichtbar ist, hat die Klassenlehrkaft die Klasse
noch nicht erstellt oder Sie in den Einstellungen noch nicht als
Fachlehrkraft hinzugefligt. Halten Sie bitte Rucksprache mit der
Klassenlehrkraft.

71 Klicken Sie auf die Klasse (in den blauen Bereich), um die Klasse
aufzurufen.

Herzlich willkommen zuriick, Simon Huck! Klassen, in denen Sie als Fachlehrkraft

unterrichten, erscheinen automatisch
unter ,zugewiesene Klassen”.
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KEIN VORFALL.
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2. Den ersten Vorfall eintragen
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Aktuell kommen mehrere aus der
Klasse immer wieder zu spat in den
Unterricht und halten sich
diesbeziiglich nicht an unsere
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Klasseninterner Vorfall
= Vorfall zwischen Schiler:innen
innerhalb der ausgewahlten Klasse

KlassenUbergreifender Vorfall
= Vorfall zwischen Schiler:innen

Vorfall als sicher oder unsicher abspeichern

Dann muss ein Vorfall als sicher abgespeichert werden:

- Wenn Sie den Vorfall selber beobachtet haben.

- Wenn Sie den Vorfall durch Zeugenaussagen bzw. Gesprache
validiert haben.

unterschiedlicher Klassen, z.B. in der

o Dann muss ein Vorfall als unsicher abgespeichert werden:
ause

- Wenn eine Schiler:in von einem Vorfall berichtet und dies
niemand direkt bestatigen kann.

- Wenn Eltern von einem Vorfall berichtet und dies niemand
direkt.

Was passiert wenn ich einen Vorfall als unsichere Information

abspeichere?

- Der Vorfall wird anders farblich hinterlegt und entsprechend
gekennzeichnet.

- Sie sollten anschlieBend z.B. ein Aufklarungsgesprach fihren,
um die Wahrheit zu validieren.

/

/

K n B K greifend Sicher M Unsicher

Wer hat schikaniert? Wer war betroffen? Wer hat mitgemacht? Was / Wie?

Kategorie v

f O Lehrkraft betroffen? ‘ ’ Stérke des Vorfalls:
) Weitere

Beteiligte Personen auswahlen Wann? Angaben
28.03.2024 & machen

Wo?

Ort -

Bei Bedarf: Beschreibung erganzen

Wollen Sie andere Vorfélle verkniipfen?

Empfohlene verkniipfte Vorfalle v

Wollen Sie noch etwas zu dem Vorfall festhalten? /

Beschreibung

Andere verkniipfte Vorfalle -

Vorfélle miteinander verknupfen

Dann muss ein Vorfall mit einem anderen Vorfall verkniipft werden:

- Immer wenn etwas in der Situation aufeinander folgt, also z.B. Lukas Timm beleidigt und
daraufhin Timm Lukas schubst.

- Auch bei langfristigen Vorfallen, also wenn z.B. eine Reaktion einer Schuler:in auf eine
Handlung mehrere Tage spater erfolgt, und sich im Rahmen von Gesprachen ein
Zusammenhang auftut. Wenn sich dies erst nach einem Gesprach zeigt, kann der Vorfall
bearbeitet werden und die Verknlpfung nachtraglich eingetragen werden.

Beispiel:

- Als erstes tragen Sie Lukas als schikanierende Person ein mit Timm als betroffene Person.
Dabei wahlen Sie die Kategorie , Psychische Gewalt” und anschlieRend ,Beleidigung” aus. Sie
speichern diesen Vorfall.

- AnschlieRend klicken erstellen Sie einen neuen Vorfall, wahlen Timm als schikanierende
Person aus und Lukas als betroffene Person. Nachdem Sie die passende Kategorie gewahlt
haben, verknlpfen Sie den Vorfall mit ,Lukas gegen Timm - Beleidigung".
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1 Wenn Sie einen Vorfall erstellt haben, wird die Klassenlehrkraft
normalerweise automatisch benachrichtig. In diesem Fall sind Sie das selbst
aufgrund des Test-Accounts.

Super! Sie haben einen Vorfall
eingetragen.

Danke, dass Sie einen Vorfall gemeldet haben. Zu diesem Vorfall gibt es keine

direkten Handlungsempfehlungen.

Weiteren Vorfall
SchlieBen
eintragen

3. Das Dashboard Vorfalle & Gesprache auf einen Blick
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Klasseninformationen, Klassenregeln & Video-Tutorial ,Sitzplan erstellen”
Rituale hinzufigen https://youtu.be/-10rnRwz|qg




